SESTAVLJANJE POSLOVNEGA DOPISA: POVPRAŠEVANJE

1. naloga: Oglejte si spodnje postavke spodaj in shemo dopisa na strani 2, s pomočjo katerih boste sestavili dopis: Povpraševanje na 3. strani.
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Vaš znak (A7): 
Naš znak (A2:
V Xxxxxxxxx, XX. X. 20.. (F3)





NASLOV PREJEMNIKA (M1)







PREDMET ALI ZADEVA (E4)




ODLOČITEV (lastna želja) (G6)
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PRIČAKOVANA REACKIJA (I8)



MOŽNE POSLEDICE (L11)



SKLEPNO GESLO (H10)



RAZNI PRIPISI (K2)
PODPIS (J9)
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T Neslov prejemnika A Nat znak, referent Nakup

al2 Nas znak © [ Vas znok, vas dopis zdne

AB Kraj In datum © | Bskatsse. 4, Trisika 15, 1000
ubljans, Telefon: (01) 266300

BB Predmet ali zadeva 5 | Fima
Karton
Futinska 4
4200 Trsie

3 Glava Ziodljve Shatle

3 Lastna zelja V Lubljani, 13 9 2019

B Va3 znak Prosimo vas, da podiete natemu
nabavnemu oddelku ponudbo v 2
izvodin 2 navedbo nejkraigega
dobavnegs roka n cen 22 nasiednie
bisgo, n to najpozneje do 30.
septembra 2019 10,000 zlozjvin
Skatel, format 20 x 12 x 3 cm,
kakovost: T11/1.8, tisk: vecbarven
povzorc, izdelava: prekitie,
leplieno.
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