1. naloga: Na vas$ prejeti dokument nariSite v desni zgorniji kot prejemno Stampiljko, kot jo vidite
na sliki 1.

Ce v desnem zgornjem kotu ni prostora, storite naslednje:
e najdite drug primeren prostor na dokumentu;
e pripnite na dokument list format A5, kamor vriSete prejemno Stampiljko.

UP Tado, d.o.o.

Prejeto: Signirni znak:
Klasifikacijski znak: Priloge:
Vrednotnice:

Slika 1: Prejemna Stampiljka, ki je neizpolnjena

% Naziv vasega P, NPR. P Kukd, d.0.0.

Datum prejetja dokumenta |
npr. 3. 1, 2014 >
: % Naziv prioge, ki je prioZena dokumentu, npr. naroCinica

T St priog, npr. 1 afi 2 itd.
I"e'n:rlnutmtc. I [ Vrednost, ki je ahko prioZena dokumentu, npr.
JOEUR

Slika 2: Navodila za izpolnjevanje prejete Stampiljke

UP Tado, d.o.o.

Prejeto: 03.06.2022 Signirni znak: r01sp
Klasifikacijski znak: 03.04 Priloge: 1
Vrednotnice:

Prejeta narocilnica
Slika 3: Izpolnjena prejemna Stampiljka
2. naloga: Izpolnite prejemno Stampiljko za va$ primer. Glejte sliki 2 in 3. Na sliki 1 kliknite na

Klasifikacijski nacrt ali na Signirni nacrt, da se odpreta. Potem boste lahko vpisali potrebne
podatke.

3. naloga: VloZite vas dokument v ustrezen fascikel v vitrini. Kako to narediti, si oglejte na sliki
4.


https://docs.google.com/spreadsheets/d/1WJyqj9yD-MrpDdfO6vphvBxfc5orNDD2gt5iX98haw4/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/12fbCykGhzMvPUF0REorqPejSyAvCIpDtHBQpfoyM2Ss/edit?usp=sharing
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UP Hrustljavi zalogaj, d

0.0

Prejeto: 12.01.2010

Signimi mak: 1.1

Klasifkaciski znak-

Priloge 1

0301

Vrednotnice:

PREJETI RACUNI 03.02

K toéki 3: KLASIFRACIISKI NAGRT Za UP POSLOVNE BUKVE D.OO PREGRADNI KARTONI
OPIS KLASIFIKACISKEGA ZMAKA KLASIFIKACIISH] ZMAK
VODSTVO PODJETM m A
TAMIETVO 02
MABAVA 03
Prejate dobawnice 03.01 NABAVA 03 PREJETE DOBAVNICE 03.01
Prejeti racuni 0302 " N
PROOAIA 04
Prejate ponudbe 04.01
Prejeta narocila 04.02




