


1. naloga: Preberite si spodnji tekst. Popravite ga glede na vašo vsebino. Vaš prodajalec je UP Dona, d.o.o. Za register UP kliknite tukaj. Ponudba UP Dona, d.o.o. (klik) -> Ponudba UP Tado, d.o.o. (klik).

UP Tado, d.o.o. (kupec), Cesta Staneta Žagarja 33, 4000 Kranj (TRR: SI56 3002 0840 0013 107, ID ZA DDV: SI 20010604) se zanima za 1000 ženskih hlač, ki bi jih naročili mesečno. Potrebujemo velikosti ženskih hlač: S (500 kosov) in M (500 kosov).

a.) UP Tado, d.o.o. (kupec), Cesta Staneta Žagarja 33, 4000 Kranj (TRR: SI56 3002 0840 0013 107, ID ZA DDV: SI 20010604) pošlje dopis povpraševanje podjetju UP Xxxxxx, d.o.o. , (prodajalec), Xxxxxxxxxxx X, XXXXXXX Xxxxxxxxx (TRR: SI56 XXXX XXXX XXXX XXX, ID ZA DDV: SI XXXXXXXX). 


a.) Napišite poslovni dopis (povpraševanje), pri čemer spremenite spodnji dopis glede na vašo vsebino.

UP Tado, d.o.o.
Cesta Staneta Zagarja 33	Comment by janez_laptop: Napišite naslov, kjer je ta firma.
4000 Kranj	Comment by janez_laptop: Napišite poštno številko in kraj, kjer je ta firma.

							Vaš znak:
							Naš znak: TV	Comment by janez_laptop: Napišite prvo črko vašega imena in prvo črko vašega priimka t.i. inicialke. Pri vaš znak pustite prazno, ker to izpolni poslovni partner.
							Kraj in datum: Kranj, 7. 3. 2012	Comment by Janez Cernilec: Napišite kraj, kjer se piše ponudba in datum , ko se piše ponudba.

UP Xxxxxxxxxxxxx, d.o.o. 
Xxxxxxxxx xxxxxxxxx xxxxxx X 
XXXX Xxxxxxxxxxxxxxxxx 


Zadeva: Letni moški čevlji	Comment by Janez Cernilec: Zadeva

Spoštovani,

v vašem reklamnem katalogu smo zasledili bogato izbiro letnih moških čevljev. Ker nam ustreza vaša ponudba iz kataloga glede cen in kakovosti, vas prosimo za ponudbo letnih moških čevljev. Potrebujemo številke 42, 43 in 44. 	Comment by Janez Cernilec: Uvod	Comment by Janez Cernilec: Lastne želje oz. osnovne informacije.

Ker bi naročili večjo količino izdelkov okoli 1000 kosov mesečno, vas prosimo za količinski popust. Plačilo bomo izvedli takoj ob dobavi, zato prosimo še za gotovinski popust.

Prosimo za takojšno ponudbo. 	Comment by Janez: Pričakovana reakcija

V primeru zadovoljstva z vašimi izdelki lahko pričakujete ponovno naročilo.	Comment by Janez: Možne posledice

V pričakovanju vašega odgovora vas lepo pozdravljamo.	Comment by Janez Cernilec: Sklepni stavek in zaključek



									Nabavni referent
Tone Vesel, ekon.
Tone Vesel

2. naloga: Preberite tekst.
XX Xxxxxxxxx, d.o.o. (prodajalec) na prejeto povpraševanje odgovori s ponudbo za: 
- 500 hlač, art. 356, velikost S, po ceni 50,00 EUR brez DDV za kos;
- 500 hlač, art. 213, velikost M, po ceni 80,00 EUR brez DDV za kos.
[bookmark: _GoBack]
22 % DDV ni vključen v ceno. Plačilne in dobavne pogoje določite sami.
Oblikujte ponudbo in določite prodajne pogoje.


b.) Napišite poslovni dopis (ponudbo), pri čemer spremenite spodnji tekst glede na zgornje podatke.


Obutev, d.o.o.
Ulica bratov Rupar 2
6270 Jesenice

							Vaš znak: TV	Comment by Janez: Zapišite znak podjetja, ki povprašuje. Tu pride Naš znak na povpraševanju, npr. TV
							Naš znak: FK	Comment by janez_laptop: Napišite prvo črko vašega imena in prvo črko vašega priimka t.i. inicialke. 
							Kraj in datum: Jesenice, 7. 3. 2012	Comment by Janez Cernilec: Napišite kraj, kjer se piše ponudba in datum , ko se piše ponudba.

Čevlji d.o.o. 
Cesta Staneta Žagarja 33  
4000 Kranj

Zadeva: Letni moški čevlji	Comment by Janez Cernilec: Zadeva

Zahvaljujemo se vam za povpraševanje po naših izdelkih in vam posredujemo naslednjo ponudbo za letne moške čevlje:	Comment by Janez Cernilec: Uvod

- 500 kosov letnih moških čevljev, št. 42, art. 324, po ceni 100,00 EUR brez DDV za kos;	Comment by Janez Cernilec: Informacije o ponujenih izdelkih oz. storitvah – vrsta, cena, količina.

- 500 kosov letnih moških čevljev, št. 43, art. 111, po ceni 101,00 EUR brez DDV za kos.

Dobava naročenih izdelkov je možna v roku 7 dni od prejema naročila.	Comment by Janez Cernilec: Informacije o dobavnih in plačilnih  pogojih.


Plačilo pričakujemo v roku 30 dni od izstavitve računa. V primeru takojšnega plačila vam priznamo še 2 % popust na vse cene. Pri naročilu od 400 do 500 posameznih hlač vam nudimo 10 % popust. Vse cene so brez DDV.

Če blaga ne bi kmalu naročili, bi lahko zaloge pošle ali bi morali dolgo čakati na dobavo želenega blaga.	Comment by Janez: Možne posledice

V pričakovanju vašega naročila vas lepo pozdravljamo.


									Prodajni referent	Comment by Janez Cernilec: Pričakovana reakcija in zaključek – sklepni stavek
	Comment by Janez Cernilec: Funkcija, naziv in podpis avtorja ponudbe
Franjo Kovač
Franjo KOvač

3. naloga: Podjetju UP Tado, d.o.o. (kupec) ponudba ustreza. 

c.) Sestavite naročilo na podlagi razpoložljivih podatkov.

Čevlji d.o.o.	Comment by Janez Cernilec: Napišite naziv podjetja, ki kupuje izdelke.
Cesta Staneta Zagarja 33	Comment by janez_laptop: Napišite naslov, kjer je ta firma.
4000 Kranj	Comment by janez_laptop: Napišite poštno številko in kraj, kjer je ta firma.

							Vaš znak: FK	Comment by Janez: Zapišite znak podjetja, ki je napisal ponudbo. Tu pride Naš znak na ponudbi, npr. FK
							Naš znak: TV	Comment by janez_laptop: Napišite prvo črko vašega imena in prvo črko vašega priimka t.i. inicialke. 
							Kraj in datum: Kranj, 7. 3. 2012	Comment by Janez Cernilec: Napišite kraj, kjer se piše ponudba in datum , ko se piše ponudba.

Obutev d.o.o. 
Ulica bratov Rupar 2 
6270 Jesenice 
	Comment by Janez Cernilec: Napišite naslov te firme.	Comment by Janez Cernilec: Napišite poštno številko in kraj te firme.

Zadeva: Naročilo letnih moških čevljev	Comment by Janez Cernilec: Zadeva

Spoštovani,	Comment by Janez Cernilec: Uvod
Zahvaljujemo se vam za prejeto ponudbo, za katalog in cenik. Naročamo naslednje količine izdelkov:	Comment by Janez Cernilec: Lastne želje oz. osnovne informacije.

- 500 kosov letnih moških čevljev, št. 42, art. 324, po ceni 100,00 EUR za kos;	Comment by Janez Cernilec: Informacije o ponujenih izdelkih oz. storitvah – vrsta, cena, količina.

- 500 kosov letnih moških čevljev, št. 43, art. 111, po ceni 101,00 EUR za kos.

Naročeno blago nam dostavite na naš naslov, dne 20. 3. 2012.

Plačilo bo izvedeno takoj po prevzemu blaga, zato pričakujemo še 10 % skonto na vrednost celotne pošiljke. Vse cene so brez DDV.	Comment by Janez Cernilec: Pričakovane reakcije.

Lep pozdrav	Comment by Janez Cernilec: Zaključek oziroma pozdrav.

									Nabavni referent
Priloga: - naročilnica							Tone Vesel, ekon.
Tone Vesel




UP Tado, d.o.o., Srednja ekonomska, storitvena in gradbena šola, ŠC Kranj, Cesta Staneta Žagarja 33, 4000 Kranj
Podjetje je registrirano pri CUPS, Celje, št. reg. vložka 2015/34678, Osnovni kapital 10.000.000 €
Matična številka: 1001604, Identifikacijska številka: SI 20010604
Poslovni račun odpr pri Banki CUPS: SI56 3002 0840 0013 107, uptado7@gmail.com
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  UP Tado, d.o.o., Srednja ekonomska, storitvena in gradbena šola, ŠC Kranj, Cesta Staneta Žagarja 33 , 4000 Kranj   Podjetje je registrira no pri CUPS, Celje, št. reg. vložka 2015/34678, Osnovni kapital 10.000.000 €   Matična številka:   1001604 , Identifikacijska številka:   SI 20010604   Poslovni račun odpr pri Banki CUPS: SI56   3002 0840 0013 107 , uptado7@gmail.com   1. naloga:   Preberite si spodnji tekst .   Popravite ga glede na vašo vsebino. Vaš prodajalec je  UP Dona,  d.o.o.   Za  regi s ter  UP   kliknite  tukaj .  Ponudba UP Dona , d.o.o. ( klik )  - >  Ponudba UP Tado , d.o.o. ( klik ).     UP Tado , d.o.o.   (kupec) ,  Cesta Staneta Žagarja 33 ,  4 000  Kranj   (TRR:  SI56 3002 0840 0013 107 , ID ZA  DDV: SI  20010604 )  se zanima za 1000 ženskih hlač, ki bi jih naročili mesečno. Potrebujemo velikosti  ženskih hlač: S (500 kosov) in M (500 kosov).     a.)  UP Tado, d.o.o.   (kupec) , Cesta Staneta Žagarja 33, 4000 Kranj (TRR:  SI56 3002 0840 0013 107 , ID ZA  DDV: SI  20010604 )   pošlje dopis  povpraševanje   podjetju  UP Xxxxxx, d.o.o.  ,   ( prodajalec ) ,  Xxxxxxxxxxx   X ,  XXXXXXX   Xxxxxxxxx   (TRR:  SI56 XXXX XXXX XXXX XXX , ID ZA DDV: SI  XXXXXXXX ) .        a.)  N apišite poslovni dopis ( povpraševanje ) , pri čemer spremenite spodnji dopis glede na vašo  vsebino.     UP Tado ,   d.o.o.   Cesta   Staneta Zagarja 33   4000   Kranj                   Vaš znak:                 Naš   znak: TV                 Kraj   in datum: Kranj, 7. 3. 2012     UP Xxxxxxxxxxxxx ,   d.o.o.     Xxxxxxxxx   xxxxxxxxx   xxxxxx   X     XXXX Xxxxxxxxxxxxxxxxx         Zadeva :  Letni   moški čevlji     Spoštovani,     v   vašem reklamnem katalogu smo zasledili bogato izbiro letnih moških čevljev.  Ker   nam ustreza vaša  ponudba iz kataloga glede cen in kakovosti, vas prosimo za ponudbo letnih moških čevljev.  Potrebujemo številke 42, 43 in 44.      Ker bi naročili večjo količino izdelkov okoli 1000 kosov mesečno, vas prosimo za količinski popust.  Plačilo bom o izvedl i takoj ob dobav i , zato prosimo š e za gotovinski popust.     Prosimo za takojšno  ponudbo .      V primeru zadovoljstva z vašimi izdelki lahko pričakujete ponovno  naročilo .     V   pričakovanju vašega odgovora vas lepo pozdravljamo.                           Nabavni   referent   Tone Vesel, ekon.   Tone Vesel  

