SESTAVLJANJE POSLOVNEGA DOPISA: PREKLIC NAROČILA

1. naloga: Oglejte si spodnje postavke spodaj in shemo dopisa na strani 2, s pomočjo katerih boste sestavili dopis: Preklic naročila na 3. strani.
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Vaš znak (D7): 
Naš znak (C2):
Kraj in datum (L3): 





NASLOV PREJEMNIKA (G1)







PREDMET ALI ZADEVA (E4)






RAZLOG ZA PISANJE (I6)
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX (prazna vrstica)
ODLOČITEV (lastna želja) (J8)
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX (prazna vrstica)
PRIČAKOVANA REAKCIJA (K9)
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX (prazna vrstica)
MOŽNE POSLEDICE (F12)
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XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX (prazna vrstica)













PODPIS (M11)
SKLEPNO GESLO (B10)
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) Katere so sestavine poslovnega dopisa? Izberite pravilne kombinacije pojmov in opisov, da pred
stevilko pojma vstavite ustrezno ¢rko opisa.

VSTAVITE CRKO_| STEVILKA | POJEM CRKA | OPIS POIMA|
ae Naslov prejemnika A | Oprema d.0.0., 2001 Maribor, Ruéka
20, Tel- (02) 214370
|z Nas znak © | Prijazno vas pozdraviiamo!
s Kraj in datum C | Nai anak, referent L/L, Lenik
e[a Predmet ali zadeva D | Vet znak in datum -
Als Glava | Prekiic noicga narofila
e Razlog za pisanic F | Vkratkem bomo imeli nove moznosti
(vsebina) skladisZenja. Racunate lahko
ponovno na nata veia narofila.
0|7 Vas znak G | B0B-industiia pohistva, d.0.0.,
Duplica pri Kamniku, 1240 Kamnik
s Odlocitey (astna zela) & Pred dvema dnevoma smo naroili
Utemeljitev (vsebina) 10 glasbenih skrinj »Sound 2000«
K[ Pritakovana reakcija 7| Nepredvidoma se nam je zataknilo
(vsebina) Ppripripravi skladizénega prostora in
svoie narotilo moramo, Zal,
stornirati
8|10 SKlepno geslo K| Prosimo, da naso izredno odlotitev
sprejmete 2 razumevanjem
w11 Podpis L |V Mariboru, 13.septembra 2015
12 Moine posledice M| Oprema, d.o.0. Maribor, L Leénik,
(vsebina) Leinik





