POSLOVNO DOPISOVANJE S TUJINO – POVPRAŠEVANJE (Enquiry)

1. naloga: Poiščite na spletni strani: http://www.europen.de 10 nemških učnih podjetij, s katerimi bi želeli poslovati. Kliknite tukaj, da si pomagate z video-vodičem. 

2. naloga: Zapišite jih v tabelo 1. Kot primer vam lahko služi že zapisano učno podjetje v tabeli 1.

V tabeli 1 prikazujemo nemška učna podjetja, s katerimi bomo poslovali.

Tabela 1: Nemška učna podjetja, s katerimi bomo poslovali

	Zap.št.
	Firma
	Sedež
	Dejavnost
	Kontaktni podatki
	Bančni podatki

	1
	2x2 ProfiZentrum GmbH
	Nußbaumallee 6, 79379 Müllheim, Germany
	Wholesale of other construction (building) materials

Trgovina na debelo z ostalimi gradbenimi materiali
	Tel.: +49 7631 1790902
Fax.: +49 7631 1790903
eMail: 2x2profizentrum@web.de
	Ruhrtal-Bank

21056719

Ruhrtal-Bank

21056735


3.naloga: Za vsako navedeno učno podjetje sestavite 1 povpraševanje kot je navedeno spodaj. V povpraševanju upoštevajte, kaj ponujajo! V spodnjem primeru so ponujali računalniško opremo.

UP M&M d.o.o.

Cesta Staneta Zagarja 33

4000 KRANJ

SI-Slovenija

Telephone.: +386 4 20 10 626  Fax.: +386 4 20 10 627  
e-mail: mm@lebinca.com  http://www.lebinca.com/shop








Your ref:








Our ref:








Date:

BÜROSA GMBH
Pasinger Bahnhofsplatz 3

81241 MÜNCHEN

D-Germany
Computers and other computer equipment

We found you on the web site: http://www.european.de. 

Name of our practice firm is UP M&M, d.o.o. We come from Economics School of Kranj. We are wholesaler and retailer with cosmetics products. Our products you can find on web site: http://lebinca.com/shop.


We need the following products for our business:


- computers

- printers

- keyboards,

- mouses.

Please send us your latest catalogue with your current price list. We expect your offer by June 7, 2007.

If your prices are competitive we will place an order with you soon.

Yours faithfully,

T. Veseljak
T. Veseljak

Sales executive
4. naloga: Vsakemu izbranemu učnemu podjetju pošljite 1 sestavljen dopis z navadno pošto. Ostalih 9 sestavljenih dopisov pošljite po e-pošti. Kako pošiljati e-pošto, si oglejte tukaj. 
